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1. Общие положения.
1.1. Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах разработано в 
соответствии с требованиями ГОСТ Р Госстандарта от 09.08.2019
№ГОСТ Р 58485-2019 «Национальный стандарт Российской Федерации. Обеспечение 
безопасности образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах 
дошкольных, общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций», 
утвержденного и введенного в действие Приказом Федерального агентства по 
техническому регулированию и метрологии от 09.08.2019 г. № 492ст и 
требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий).принятых 
Постановлением Правительства РФ от 02.08.2019 №1006 «Об утверждении требований к 
антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения 
Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности 
Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих 
объектов (территорий)» по вопросам обеспечения комплексной безопасности 
образовательных организаций, и устанавливает порядок допуска обучающихся, 
сотрудников государственного бюджетного общеобразовательного учреждения 
Самарской области ГБОУ СОШ с.Чубовка (далее -  ОУ). посетителей на его территорию и 
в здание.

Цель настоящего положения -  обеспечение общественной безопасности в здании и 
на территории государственного общеобразовательного учреждения Самарской области 
средней школы с. Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области (далее 
- школа), предупреждение террористической, экстремистской деятельности и других 
противоправных деяний в отношении обучающихся, педагогических и иных работников 
учреждения.
1.2. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) 

обучающихся, сотрудников и посетителей в здание ОУ, въезда (выезда) транспортных 
средств на территорию ОУ. вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих 
несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних 
предметов на территорию и в здание ОУ.

1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и 
правил, выполняемых лицами, находящимися на территории в здании ОУ. в соответствии 
с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.

Пропускной режим в школе обеспечивается установлением запрета на посещение 
учреждения лицами, не являющимися обучающимися и работниками школы (далее -  
посетителей) во время образовательного процесса, в часы, предусмотренные расписанием 
занятий и режимом работы школы.

1.4 Ответственными за организацию и контроль пропускного режима в школу 
являются лица, уполномоченные руководителем:

- дежурный администратор, дежурный учитель (7.30-17.00. в рабочие дни);
-дежурный вахтер -  гардеробщик в рабочие дни (ПН.-ПТ.) с 7.30 до 20.00;
- сторож -  в ночное время (20.00 -  7.30, ежедневно).

1.5 Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех 
сотрудников, постоянно или временно работающих в школе, обучающихся и их 
родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или 
находящихся по другим причинам на территории учреждения.

1.6 Сотрудники школы, обучающиеся и их родители должны быть ознакомлены с 
настоящим Положением.

В целях ознакомления посетителей школы с пропускным режимом настоящее 
Положение размещается на информационно стенде в холле первого этажа здания ГБОУ



СОШ с. Чубовка и на официальном Интернет-сайте.

2. Организация пропускного режима в здании школы

2.1 Лицом. Ответственным за пропускной режим, в целях контроля входа (выхода) 
посетителей ведется журнал регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей
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Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и 
ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года).

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице 
журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.

2.2. Пропускной режим для обучающихся.
2.2.1. Вход обучающихся в учреждение на учебные занятия осуществляется без 

предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей с 7.30.
2.2.2. Обучающиеся дежурного класса допускаются в здание школы в 7 часов 20 

минут, остальные обучающиеся должны прийти в школу не позднее, чем за 10 минут до 
начала учебных занятий.

2.2.3. В случае опоздания на урок обучающийся предоставляет заявление от 
родителей или справку (направление) от врача. Если опоздание без уважительной 
причины, то дежурный администратор вносит замечание обучающему в дневник.

2.2.4. Выход обучающихся из здания школы, до окончания учебных занятий, 
разрешается только на основании личного разрешения классного руководителя, врача или 
представителя администрации.

2.2.5. Выход обучающихся из здания школы в учебных целях (учебные занятия по 
физкультуре, технологии, биологии и др.), а также на экскурсии или другие мероприятия 
осуществляется только в сопровождении сотрудника школы, ответственного за данное 
мероприятие.

2.2.6. Во внеурочное время для посещения дополнительных занятий обучающиеся 
пропускаются в учреждение по списку, составленному руководителем дополнительных 
занятий.

2.2.7. Во время каникул обучающиеся допускаются в школу согласно плану 
мероприятий, утвержденному руководителем школы.

2.3. Пропускной режим для работников школы.
2.3.1. Вход работников школы осуществляется без предъявления пропускного 

документа и записи в журнале регистрации посетителей.
2.3.2. Педагогическим работникам рекомендовано прибывать не позднее, чем за 20 

минут до начала учебных занятий.
2.3.3. Все работники школы в выходные и праздничные дни могут проходить и 

находиться в помещениях школы только с разрешения руководителя.

2.4. Пропускной режим для посетителей учреждения.
2.4.1. Посетители -  это все лица, не являющиеся обучающимися и сотрудниками 

школы. К ним относятся: родители (законные представители) обучающихся, рабочие 
подрядных организаций, работники вышестоящих организаций, участники открытых 
мероприятий школы и др.



2.4.2. Посетители осуществляют вход в школу на основании паспорта или иного 
документа, удостоверяющего личность, с фиксацией в журнале регистрации посетителей.

При наличии у посетителей ручной клади ответственный за пропускной режим 
предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади. В случае отказа 
посетитель не допускается в школу.

После записи в журнале регистрации и проверки ручной клади посетители 
перемещаются по зданию школы в сопровождении лица, ответственного за пропускной 
режим, или педагогического работника, к которому прибыли посетители.

2.4.3. Педагогические работники, члены администрации школы обязаны заранее 
предупредить ответственного за пропускной режим о времени запланированных встреч с 
отдельными родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.

2.4.4. Не запланированные посещения школы родителями разрешаются после 
окончания учебных занятий, а в экстренных случаях -  во время перемены.

2.4.5. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании учебных занятий, 
ожидают их на улице или около поста дежурного вахтера. Для родителей первоклассников 
в течение первого месяца учебного года устанавливается адаптивный пропускной режим, 
который оговаривается отдельно классными руководителями на родительских собраниях.

2.4.6. Вход посетителей на классные собрания, открытые мероприятия школы 
осуществляется по списку, составленному классным руководителем (работником, 
ответственным за открытое мероприятие) без регистрации данных в журнале учета 
посетителей в присутствии классного руководителя (работника, ответственного за 
открытое мероприятие) или лица, ответственного за пропускной режим.

2.4.7. При выполнении в школе строительных и ремонтных работ вход рабочих 
осуществляется по списку, составленному подрядной организацией, согласованному с 
руководителем школы, без записи в журнале учета регистрации посетителей.

2.4.8. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по 
служебной необходимости или с проверкой, пропускаются при предъявлении документа, 
удостоверяющего личность, с уведомлением администрации учреждения и записью в 
«Журнале учета посетителей».

2.4.9. Группы лиц, посещающих школу для проведения и участия в массовых 
мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание 
учреждения при предъявлении документа, удостоверяющего личность по спискам 
посетителей, согласованных и подписанных руководителем школы.

2.4.10. При несоблюдении посетителем порядка организации пропускного режима в 
здании школы лицо, ответственное за пропускной режим, незамедлительно информирует 
руководителя учреждения и действует по его указаниям либо применяет устройство 
тревожной сигнализации с целью вызова сотрудников вневедомственной охраны.

2.5. Лицо, ответственное за пропускной режим, периодически осуществляет осмотр 
помещений учреждения на предмет выявления посторонних и подозрительных предметов.

3. Организация пропускного режима для автотранспорта на территории 
учреждения.

3.1. Контроль доступа автотранспорта на территорию учреждения осуществляют:
-  заместитель руководителя учреждения по АХР;
-  дежурный вахтёр -  гардеробщик в дневное время (7.30 -  20.00);
-  сторож -  в ночное время (20.00 -  7.30).

3.2. Список автотранспорта, которому разрешен доступ на территорию учреждения, 
утверждается приказом директора школы.

3.3. Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию школы и груза 
производится перед воротами (шлагбаумом) дежурным вахтером (сторожем).

3.4. После окончания рабочего дня, в выходные, праздничные дни, в ночное время 
въезд автотранспорта на территорию школы осуществляется после согласования с



директором школы.
3.6. Допуск без ограничений на территорию школы разрешается автомобильному 

транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной 
охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией 
школы.

3.7. Обо всех случаях въезда транспортных средств на территорию школы без 
согласования лицо, ответственное за пропускной режим, информирует директора школы и 
по его указанию при необходимости -  территориальный орган Министерства внутренних 
дел Российской Федерации.

4.ПОРЯДОК И ПРАВИЛА СОБЛЮДЕНИЯ ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА.

4.1 В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня в здании и на территории школы 
разрешено находится:
-обучающимся -  с 07:00 до 20:00 в соответствии с графиком работы кружков, секций: 
-работникам школы- с 07:00 до 20:00.
В остальное время присутствие учащихся и работников школы осуществляется в 
соответствии с требованиями, изложенными в Положении..
4.2 По окончании работы школы сторож осуществляет его обход по маршруту -  
1-й этаж коридор школы (обращается внимание на окна, запасные выходы, туалеты, 
спортивный зал), далее 2 этаж (обращается внимание на окна, туалеты), проверить 
лестничные марши, запасные выходы, далее обход зданий снаружи: обход здания школы 
(обращается внимание на окна, запасные выходы), обход здания столовой, подвала пристроя, 
обход территории. Результаты обхода заносятся в «Книгу обхода и проверки территорий и 
помещений». Обход здания в период дежурства сторожа, вахтера осуществляется с 
периодичностью каждые 2 часа. При осуществлении обхода двери основного входа должны 
быть закрыты на ключ, в школе не должно быть посторонних лиц.
4.3 В целях организации и контроля за соблюдением учебно-воспитательного процесса, а 
также соблюдения внутреннего распорядка дня из числа педагогов и
заместителей директора школы назначаются дежурный администратор и дежурные 
учителя в соответствии с графиком.
4.4 В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, сотрудники,
посетители обязаны соблюдать требования инструкции о мерах пожарной безопасности в 
здании школы и на её территории.
4.5 Основные правила и требования пожарной безопасности определяются 
действующими в школе инструкциями, планом-графиком эвакуации учащихся и всего 
персонала при возникновении чрезвычайных ситуаций, документами частного охранного 
предприятия.
4.6 В здании и на территории школы запрещается:
-курить в помещениях и на территории и школы;
-разводи ть костры и сжигать мусор на территории школы;
-применять открытый огонь для отогревания водопроводных и других замерзших труб; 
-проводить огневые, электросварочные и другие виды пожароопасных работ в здании при 
наличии в помещениях людей;
-пользоваться неисправными утюгами, электроплитами и другими электронагревательными 
приборами в помещениях, занятых детьми;
-устраивать склады, архивы и т.д. в подвальных помещениях;
-хранить в здании школы легковоспламеняющиеся, горючие жидкости и другие 
легковоспламеняющиеся материалы:
-использовать для отделки стен и потолков горючие материалы;
-забивать гвоздями двери эвакуационных выходов, загромождать эвакуационные выходы 
коробками, мебелью, оборудованием и т.д.;



-оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы, пользоваться ими без 
несгораемой подставки, а также оставлять без присмотра действующие приборы 
освещения;
-использовать электроаппараты и приборы в условиях, не соответствующих рекомендациям 
(инструкциям) предприятий-изготовителей, или имеющие
неисправности, которые могут привести к пожару, а также эксплуатировать провода и 
кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;
-пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, выключателями, другими 
эл е ктроуста новоч н ы м и изде л и я м и:
-обертывать электролампы и светильники бумагой, тканыо и другими горючими 
материалами, а также эксплуатировать их со снятыми колпаками (рассеивателями);
-проводить ремонт электрооборудования, сетей, замену электроламп при включенном 
электропитании;
-использовать плавкие некалиброванные вставки или другие самодельные аппараты защиты 
электросетей от перегрузок и короткого замыкания;
-использовать первичные средства пожаротушения для иных, кроме тушения пожара, 
целей;
-проносить в здание и на территорию школы холодное, огнестрельное
оружие, колющие и режущие предметы, взрывчатые вещества и пиротехнические изделия, 
ядовитые, легковоспламеняющиеся, химически опасные, одурманивающие и наркотические 
вещества, спиртные напитки и спиртосодержащие жидкости;
-производить несанкционированную (без разрешения директора или его заместителя по 
безопасности) видео- и фотосъемку;
-самовольно срывать пломбы и печати с опечатанных и опломбированных должностным 
лицом помещений и оборудования школы:
-проводить политическую и религиозную агитацию и пропаганду среди обучающихся и 
сотрудников:
-любым другим способом нарушать действующее законодательство Российской Федерации и 
локальные акты образовательного учреждения.

5. Обязанности дежурного вахтера-гардеробщика (сторожа).

5.1. Дежурный вахтер-гардеробщик (сторож) должен знать:
-  должностную инструкцию;
-  инструкцию по пропускному режиму в школе;
-  особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему территории;
-  расположение и порядок работы охранно-пожарной сигнализации, систем 

экстренного вызова полиции, средств связи, пожаротушения, правила их 
использования;

-  порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внутренний 
распорядок учреждения, правила осмотра ручной клади и автотранспорта.

5.2. На посту дежурного вахтера (сторожа) должны быть:
-  телефонный аппарат, технические средства экстренного вызова полиции;
-  инструкция по пропускному режиму в учреждении;
-  телефоны дежурных служб правоохранительных органов, органов ФСБ, ГО и 

ЧС. аварийно-спасательных служб, администрации учреждения.

5.3. Дежурный вахтер (сторож) обязан:
- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить 

наличие и исправность оборудования и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, 
окнах, дверях;

- проверить исправность работы средств связи, наличие средств пожаротушения, 
документации поста, и о выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в 
журнале приема-сдачи дежурства;



- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках дежурному 
администратору, директору школы;

- осуществлять пропускной режим в учреждение в соответствии с настоящим 
Положением;

- обеспечить контроль за складывающейся обстановкой в здании и на территории 
учреждения;

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на 
территорию школы, совершить противоправные действия в отношении обучающихся и 
сотрудников школы, имущества и оборудования, пресекать их действия в рамках своей 
компетенции, и в необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации 
вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.;

- производить обход территории школы согласно установленному графику обходов, 
при необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений;

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных 
предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать 
полицию и действовать согласно служебной инструкции.

5.4. Дежурный вахтер-гардеробщик (сторож) имеет право:
- требовать от обучающихся, сотрудников школы и посетителей соблюдения 

настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;
- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки 

нарушения распорядка дня и пропускного режима;
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и 

другим оборудованием, принадлежащим школе;
- осуществить задержание нарушителя и вызывать полицию.

5.5. Дежурному вахтеру (сторожу) запрещается:
- покидать пост без разрешения администрации школы;
- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;
- разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и порядке 

организации его охраны;
- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные 

коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества.
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